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1. Nuova registrazione per insegnanti  

Le/gli insegnanti possono registrarsi autonomamente alla Piattaforma tramite il sito web orbitagr.ch.  
Il modulo di registrazione è disponibile in diversi punti del sito web: si trova generalmente in fondo a ogni 
pagina e appare automaticamente quando viene selezionata la Guida e l'utente non è ancora registrato. 

 

Cliccare in fondo al modulo su «Registrati qui». 
Successivamente, l'utente visualizza il modulo di registrazione. 
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2. Autorizzazione per insegnanti  

Dopo la registrazione, gli utenti hanno accesso immediato alla Guida. Poiché, per motivi di sicurezza, 
le/gli insegnanti non dispongono inizialmente dell’autorizzazione necessaria per l’HUB Moodle, questa 
deve essere richiesta separatamente tramite un secondo breve passaggio. 

Attualmente sono disponibili tre articoli tra cui scegliere:  

1. la Guida didattica 2a–6a; 
2. la Guida didattica 7a–9a, ciascuna con una durata di cinque anni; 

 
entrambe con una durata di cinque anni. Questi due articoli vengono fatturati regolarmente. 
 

3. La terza opzione è riservata esclusivamente per studentesse e studenti con indirizzi e-mail della 
PHGR. Registrandosi con un indirizzo e-mail corrispondente, studentesse e studenti ottengono 
l'accesso alle due Guide e possono utilizzarle gratuitamente per tre anni. 

Iscrizione insegnanti / allievi/ei: https://hub.orbitagr.ch/enrollment/class/ 

Una volta completata con successo la registrazione e attivato il proprio ruolo, gli/le insegnanti possono 
creare gruppi personalizzati per le loro classi. Ciò è possibile direttamente tramite la pagina 
/enrollment/class/ oppure dopo aver effettuato l'accesso all'Orbita-HUB.  
Se i gruppi vengono creati tramite la pagina /enrollment/class/, l'insegnante necessita del proprio codice 
di registrazione personale, ricevuto tramite e-mail dopo la registrazione. Questo codice è inoltre visibile in 
qualsiasi momento nel profilo all'interno dell'Orbita-HUB. 

 

 

Il modulo a sinistra è per gli insegnanti. 
Il modulo a destra è per allievi/e o per utenti singoli (senza una classe). 
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Se un/una insegnante non ha ancora richiesto le autorizzazioni necessarie e quindi non dispone ancora di 
un codice di registrazione, deve svolgere questa procedura una sola volta per sbloccare l'accesso. A tal 
fine, è sufficiente cliccare sull'area «Registrazione».  

Nel modulo di richiesta, l'insegnante deve accedere con i propri dati di accesso alla Guida (e-mail e 
password). Viene così effettuato un controllo incrociato , volto a garantire che solo gli utenti registrati 
possano richiedere l'autorizzazione come insegnante. Questo meccanismo serve a prevenire lo spam e e 
a impedire che utenti non autorizzati ottengano il ruolo di «insegnante» sull'HUB di Moodle. 
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Se l'utente inserisce dati di accesso errati, riceverà un messaggio. 

 

Se i dati di accesso sono corretti, la richiesta sarà accettata. L'utente viene quindi informato in una pagina 
successiva che la sua richiesta si trova attualmente «in fase di verifica». 

  

L'autorizzazione può essere richiesta solo una volta. Se è già in sospeso una richiesta, l’insegnante ne 
viene informato. 
Dopo la richiesta, l'insegnante deve essere abilitato/a manualmente da una persona autorizzata. È infatti 
indispensabile che questa richiesta venga verificata e che l'autorizzazione a creare gruppi venga concessa 
solo dopo l'approvazione ufficiale da parte dell'amministratore.  

Gli/le insegnanti ricevono un avviso in merito direttamente nella finestra di registrazione. Vengono inoltre 
informati via e-mail che la loro richiesta è in fase di verifica e che l'autorizzazione verrà concessa il prima 
possibile. 

Gli amministratori HUB che hanno attivato il sistema di notifiche ricevono un'e-mail dopo ogni richiesta 
da parte di un/un’insegnante. L’e-mail contiene l'invito a verificare la richiesta e ad autorizzare 
l'insegnante di conseguenza. 

Nell'Orbita-HUB è presente un'area denominata «Richiesta insegnanti». Qui sono elencati tutti e tutte 
gli/le insegnanti la cui richiesta è ancora da esaminare. L'amministratore può elaborare la richiesta 
direttamente cliccando su «Approvare» o «Rifiutare». A seconda della decisione presa, viene inviata 
automaticamente un'e-mail al/all’insegnante, dopodiché la voce viene rimossa dall'elenco. 
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3. Insegnante con autorizzazione / Creare un gruppo 

 

Non appena l’insegnante ha ricevuto il proprio codice di registrazione, può accedere direttamente a 
Moodle con i propri dati di accesso personali e creare i gruppi. Per creare un gruppo, l’insegnante 
inserisce il proprio codice di registrazione nell'apposito modulo. Successivamente, può scegliere tra i cicli 
e le classi Moodle disponibili (ovvero le aree del corso Moodle presenti sulla piattaforma). Queste aree 
vengono caricate automaticamente e direttamente da Moodle.  

 

Infine, l'insegnante deve solo specificare il nome del gruppo desiderato. 

 

Per il nome del gruppo è prevista una struttura ben definita:  
HAMU-[nome]-[cognome]-[anno scolastico]-[nome]. 

Esempio per una possibile struttura: HAMU-2025/26-2A. 
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Il nome del gruppo può essere scelto liberamente, ma deve essere univoco all'interno di Moodle. Poiché 
ogni gruppo può esistere una sola volta, l'inserimento viene verificato automaticamente: il sistema 
accetta solo nomi che non sono ancora stati assegnati in Moodle. 

 

Una volta creato il gruppo, l'insegnante viene reindirizzato/a automaticamente alla pagina "Condividi". Qui 
viene visualizzato il nome del gruppo che allieve e allievi dovranno inserire al momento della registrazione 
alla piattaforma. In alternativa, è disponibile un codice QR generato automaticamente, che consente di 
inserire direttamente il codice del gruppo. In questo modo, al momento della registrazione iniziale, allieve 
e allievi dovranno semplicemente inserire il proprio codice personale nel modulo di registrazione. 

 

Questa finestra può essere richiamata in qualsiasi momento direttamente tramite Orbita-HUB o tramite 
l'URL: 
https://hub.orbitagr.ch/share-class/CQ-GH-A3-GH.  
 
L'ultima parte dell'indirizzo corrisponde al rispettivo codice di gruppo. 

Il codice QR è collegato direttamente al seguente link: 
https://hub.orbitagr.ch/enrollment/class/CQ-GH-A3-GH 
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Grazie al link memorizzato, il codice del gruppo viene compilato automaticamente e non può essere 
modificato da allieve e allievi. Ciò impedisce eventuali registrazioni errate. Allievi e allieve devono 
semplicemente inserire, nei due campi previsti, il codice a loro disposizione nell’eserciziario. Il sistema 
verifica automaticamente se il codice dell’eserciziario esiste e non è ancora stato attivato.  
Attenzione: il sistema non verifica se il codice corrisponde all’anno scolastico indicato dall’insegnante! 
 

Solo dopo aver inserito un codice valido dall’eserciziario è possibile completare la registrazione. 
Nell'ultimo passaggio, ad allieve e allievi vengono richiesti i dati di accesso necessari per completare 
l'iscrizione automatica a Moodle. A tal fine è indispensabile disporre di un account Moodle; qualora 
l’allievo o l’allieva non ne disponga ancora, è necessario crearne uno tramite il modulo visualizzato. 
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Sul lato sinistro, allieve e allievi già in possesso di un account esistente possono effettuare il login.  
Sul lato destro, allieve e allievi che non dispongono ancora di un account possono registrarsi; a tal fine 
sono richiesti nome, cognome, indirizzo e-mail e una password a scelta. 
 
Dopo aver effettuato con successo l'accesso o la registrazione, l’allievo o l’allieva viene iscritto/a 
automaticamente al gruppo dell’insegnante. Allo stesso tempo, l’eserciziario viene assegnato a una sola 
persona, impedendo così una nuova registrazione con lo stesso codice. 
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4. Utilizzo di Orbita HUB per insegnanti 

Ogni insegnante dispone di un accesso personale a Orbita HUB. https://hub.orbitagr.ch/login 

 

Nella dashboard personale, gli e le insegnanti hanno a disposizione una panoramica dei propri gruppi e 
delle allievi/degli allievi che ne fanno parte. Sono inoltre disponibili collegamenti diretti ai corsi Moodle 
per consentire un rapido accesso direttamente tramite Orbita HUB.   
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Nella vista dettagliata di ogni gruppo, i dati del gruppo vengono visualizzati nella parte superiore della 
pagina. Da qui, gli/le insegnanti possono gestire e modificare i propri gruppi: hanno accesso diretto alla 
visualizzazione dei codici di gruppo e possono gestire le allieve e gli allievi iscritti. È inoltre possibile 
rimuovere allieve e allievi iscritti per errore o modificarne direttamente i profili. Tutte le modifiche vengono 
sincronizzate con Moodle e diventano effettive immediatamente dopo il salvataggio. 
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5. Visualizzazione di tutti i membri di un gruppo a disposizione dell’insegnante 

 

Ogni insegnante ha accesso agli account delle allieve e degli allievi assegnati. Si prega di notare che un 
allievo o un’allieva può essere assegnato/a a più insegnanti, ad esempio se è iscritto/a a diversi gruppi in 
cui insegnano insegnanti diversi.    



 

 13 

 

Questa visualizzazione appare quando uno o più insegnanti sono responsabili per un allievo/un’allieva, 
ma quest'ultimo/a non fa ancora parte di un gruppo specifico o quando l'insegnante è responsabile solo 
per la gestione amministrativa dell’utente.  
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In questa schermata, la persona viene visualizzata come assegnata a un insegnante e a un gruppo.  

 


